*

Extrascolaire sans hébergement - Fiche Complémentaire

Les fiches complémentaires se font a partir de votre fiche initiale, validées par la DDCSPP. Vous y accédez

par le lien hyper texte violet (fleche verte).

Fiche initiale de déclaration d'un Accueil de loisirs n°®

UTILISATEUR (PROFIL DIRECTEUR) HABILITE A LA SAISIE

STATUT
Saisie TAM - déposeé le 24/09/2019

®

0890

Département d'origine
Autorisation préfectorale - 6 ans le 24/09/2019

Déposé Département d'accueil
Pris connaissance 24/09/2019

+80 JOURS

[J +80jours
DATES EFFECTIFS MAX. DE MINEURS ACCUEILLIS ET DE L'EQUIPE D'ENCADREMENT
Début 30/11/2019 ﬂ -de6ans 12 6/13 ans 36 14/17 ans
(date mini : )
Fin A (| Diplomés 4 Stagiaires 2 Non Diplomés
(date max : )
LOCAUX
Numéro Dénomination Code postal Ville Capacité Capacité - de 6ans Erp Comm. Sécurité

XXXXXXXXXX 89000 AUXERRE 150 100 I 18/09/2001
FICHE(S) COMPLEMENTAIRE(S)
A Exercice 2019/2020
Période Début Fin -6 6/13 14117 Diplémés Stagiaires Non diplémés he compl.

Toussaint > 19-T01
Nogl > 19-N01
Hiver > 19-HO1

Visa origine

Total

Total 7
Péremption Principal Fiche
&)
Masquer A

O/\Joutc\ une activité accessoire | Ajouter une période t

Visa accueil Visite

Vous arrivez sur I’écran de la période de vacances sélectionnée. Le logiciel encadre les dates correspondant
globalement a la période de vacances, il faudra écrire les votres. Il faudra remplir consciencieusement
chaque zone de votre fiche complémentaire. Vous ne pourrez pas ajouter de locaux qui ne sont pas sur
votre fiche initiale, il faudra faire appel a la DDCSPP. Pensez a mettre le nombre d’enfants le plus proche
possible du nombre maximal que vous pensez atteindre les jours les plus hauts.

> Accueil > Fiches initiales » Fiche initiale » Fiche complémentaire

FC - Accueil de loisirs - Noél
Déclaration : n0890 _fcthoor19fis]Not
Organisateur :

ETAT DE LA FICHE COMPLEMENTAIRE
Etat

Département d

Non déposé v Département d'
LOCAUX

[ muttisite
Utilisé N° local Dénomination Adresse

[ XXXXXXXXXX
PERIODE ET EFFECTIFS MAXIMUM ACCUEILLIS

Date début * m

(date mini: 02/12/2019)

Date fin * m

(date maxi: 18/01/2020)

[J matin [J Aprés-midi

rorigine (] Pris connaissance

"accueil D Pris connaissance

Ville CP Capacité
AUXERRE 89000 150
-6 0 6/13 0 14117

Mineurs handicapés

| Temps méridien

Zoom sur le numéro de votre fiche complémentaire :

Masquer A
Masquer A
Capacité - de 6 ans
100
Masquer A
Total 0

L’encart entouré en orange reprend votre numeéro d’organisateur, sans le ORG (pour ORGanisateur)

L’encart entouré en bleu désigne 1’année de déclaration de I’accueil

L’encart entouré en vert désigne la période déclarée (NO1 = Noel)

L’encart entouré en vert désigne la qualité de I’accueil (CL = centre de loisirs)



Le déclarant, sa fonction, son nom, son prénom, ses date et lieu de naissance sont automatiquement
remplies dans la fiche complémentaire a partir de votre fiche organisateur. Il en va de méme pour la per-
sonne a prévenir en cas d’urgence. Le numéro sur le lieu d’accueil est a renseigner, et il est préférable de
renseigner le courriel, qui nous sert a envoyer des communications lors des congés scolaires.
ATTENTION ! La personne a joindre en cas d’urgence doit vraiment pouvoir étre jointe en cas d’urgence
(urgence climatique, nuage toxique, animaux dangereux,...).

DECLARANT
Civilité * Fonction
Prénom * Nom d'usage

PERSONNE A PREVENIR EN CAS D'URGENCE

Nom * Prénom *

Téléphone sur le lieu d'accueil * Télécopie

EQUIPE D'ENCADREMENT

TABLEAU RECAPITULATIF DE L'EQUIPE D'ENCADREMENT (TOTAL =0 )

Fonction
Directeur Adjoint Animateur
0 0 0
OBSERVATIONS

\ € Retour ‘ \ @ Supprimer ‘

Autre

\ﬁ Evénements ‘

Masquer A
Nom de naissance *
Date naissance * m Lieu naissance *
Masquer A
Téléphone Portable
Courriel
Masquer A
Ajouter / Supprimer des intervenants (+]
Masquer A
Qualité (sans fonction Autre)
Titulaire Stagiaire Non qualifié
0 0 0
Afficher W

‘ Enregistrer ‘

Il faudra ensuite ajouter vos intervenants (fleche bleue). Vous ne pourrez ajouter vos intervenants seule-
ment si les autres renseignements sont complétés (dates d’ouvertures, nombre de mineurs,...).

DECLARANT
Civilité * v Fonction
Prénom * Nom d'usage

PERSONNE A PREVENIR EN CAS D'URGENCE

Nom * Prénom *

Téléphone sur le lieu d'accueil * Télécopie

EQUIPE D'ENCADREMENT

TABLEAU RECAPITULATIF DE L'EQUIPE D'ENCADREMENT (TOTAL =0 )
Fonction
Directeur

Adjoint Animateur

0 0 0

OBSERVATIONS

[ € Retour ‘ ‘ @ Supprimer ‘

Autre

‘ 9 Evenements ‘

Masquer A
Nom de naissance *
Date naissance * m Lieu naissance *
Masquer A
Téléphone Portable
Courriel
Masquer A
Ajouter / Supprimer des intervenants (+]
Masquer A
Qualité (sans fonction Autre)
Titulaire Stagiaire Non qualifié
0 0 0
Afficher v
‘ Enregistrer ‘

Vous arrivez sur 1’écran de sélection des intervenants (toute ressemblance avec un nom de produit,
d'organisation ou de personne existant serait purement fortuite... presque).

INTERVENANTS SELECTIONNES

Nom Nom usage Prénom Date de Naissance Début Activ

INTERVENANTS DISPONIBLES

Civilité Nom Nom usage
Monsieur >  Auditore

Monsieur > BROSSE

Madame 3 Curie

Madame > Gaga

Madame > JEAN

Fin Activ

Prénom

Ezio
Mario
Marie
Lady

Jeanne

Fonction

Création d'un nouvel intervenant @ | Supprimer %

Catégorie de diplome @ Précision dipléme Qualité Supprimer

Réinitialiser les filtres 3 | Ajouter [+]

Date de Naissance Lieu Naissance Code INSEE naissance Sélectionner

02/03/2004 AIZELLES 02007 (=
05/01/1983 AMBERIEU EN BUGEY 01004 O
04/05/2001 PARIS XV 75115 ()
08/08/1988 BANS 39037 =]
18/05/1995 ACCOLAY 89001 =]



Pour ajouter des intervenants, il faut cocher la case en face de son nom et cliquer sur ajouter (fleches
bleues). Les intervenants sélectionnés sont affichés dans 1’encart en haut « intervenants sélectionnés). Une
fois que votre sélection est finie, cliquez sur « Retour » (fleche verte).

INTERVENANTS SELECTIONNES

Nom Nom usage Prénom
> Auditore Ezio

> Curie Marie

> Gaga Lady

> JEAN Jeanne

INTERVENANTS DISPONIBLES

Civilité Nom
Monsieur  » BROSSE
Monsieur > MARTIN
Madame ) PAUL

> ROBERT

[ € Retour ‘

Date de Naissance

02/03/2004
04/05/2001
08/08/1988

18/05/1995

Nom usage

Début Activ
23/12/2019

23/12/2019

23/12/2019

23/12/2019

Fin Activ
04/01/2020

04/01/2020

04/01/2020

04/01/2020

Prénom

Mario

Jean

Marion

Louise

Fonction Catégorie de diplome (2]
Animateur Educ Nat Anim

Animateur MSJS Anim

Animateur MSJS Anim

Animateur BAFA assimilé

Date de Naissance Lieu Naissance
05/01/1983 AMBERIEU EN BUGEY
09/08/1975 ACCOLAY

24/07/1965 ACCOLAY

15/06/1987 MIGENNES

Création d'un nouvel intervenant @ | Supprimer %

Précision diplome Qualité
DEUG STAPS Titulaire
BAFA Titulaire
BAFA Titulaire
Moniteur CV Titulaire

Reéinitialiser les

Code INSEE naissance

mp -

| ‘Code INSEE naissance’

01004

89001

89001

89257

Supprimer

O

Ll
0
O

filtres % | Ajouter @

Sélectionner

O

Vous pouvez utiliser cette page pour créer de nouveaux intervenants qui ne seraient pas enregistrés. Si vous
cliquez par inadvertance sur un nom d’animateur (directeur), vous pouvez le supprimer en cochant dans la
case en face de son nom et en cliquant sur supprimer. Pour valider votre fiche, cliquez sur enregistrer.

(fleche violette).

EQUIPE D'ENCADREMENT

Nom Nom usage Prénom
BROSSE Mario
Auditore Ezio
Curie Marie
Gaga Lady
JEAN Jeanne
MARTIN Jean

Naissance Début Activ

05/01/1983

02/03/2004

04/05/2001

08/08/1988

18/05/1995

10/08/1975

23/12/2019 m
23/12/2019 m
231212019 m
23/12/2019 m
23/12/2019 m

23/12/2019 m

TABLEAU RECAPITULATIF DE L'EQUIPE D'ENCADREMENT (TOTAL = 6 )

Fonction

Directeur Adjoint

1

OBSERVATIONS

€ Retour l & Supprimer

Animateur

Fin Activ Fonction

04/01/2020 m Directeur
04/01/2020 Animateu
04/01/2020 m Animateu
04/01/2020 m Animateu
04/01/2020 m Animateu
04/01/2020 m Animateu

Autre

£ Evénements

I 01

v

v

Catégorie de
diplome @ Diplome

MSJSDii v Alp. Acc. |
Educ Nat v DEUG ST
MSJSAr v BAFA
MSJSAr v BAFA
BAFAas: v Moniteur (

FPT Anin v ATSEM

v

v

Qualité

Titulaire

Titulaire

Titulaire

Titulaire

Titulaire

Titulaire

Masquer A

Ajouter / Supprimer des intervenants (+]

Dérog.

., 0

Qualité (sans fonction Autre)

Titulaire

6

Stagiaire

0

Stage
BAFA/BAFD
@ % Dup.
@ » Dup.
@ % Dup.
@ » Dup.
@ % Dup.
@ » Dup.
Masquer A
Non qualifié
0
l Enregistrer 1



Votre fiche est parfaitement remplie, vous accéderez a 1’écran de confirmation de dépot de fiche. Vous
validez sur I’honneur et certifiez exact toutes les informations saisies, comme pour la fiche initiale.

L Téléprocédure des Accueils des Mineurs Bonjour Admin - Administrateur TAM  0890RG & DseoneHon
£+ Paramétres

NATIONALE

Fratern

Wb + Egolid « Fraterié
REPUBLIQUE FRANGAISE

Siam v4.3.5.2 Production

Déclarations v | Locaux v | Intervenants/Familles d'accueil v | Cadres interdits | Utilisateurs | Fiche Organisateur | Calendrier des périodes

J‘ [ Calcul des intervenants |

ENREGISTRER UNE FICHE COMPLEMENTAIRE
Dépot
Je déclare sur I'honneur
Je déclare sur I'honneur
- la sinceérité des renseignements portés sur ce formulaire ;

- ne pas étre en incapacité ou interdit d'organiser un accueil de mineurs;
- avoir vérifié avant le début de I'accueil que les personnes appelées, & quelque titre que ce soit, & prendre part & un accueil de mineurs n'ont pas fait l'objet d'une mesure administrative prise en application des articles L. 227-10 et L.

227-11 du code de I'action sociale et des familles.

Cette déclaration ne pourra plus étre modifiée jusqu'a son instruction par la DDCS(PP) de rattachement.

Vous aurez ensuite 1’écran qui vous propose d’éditer I’accusé de réception.

EDITION
> Edition du récépissé

Si votre fiche n’est pas correctement saisie, vous aurez un message d’alerte. En navigant sur votre fiche,
vous aurez les points d’alertes en rouge notés sous les encarts (un oubli de numéro de téléphone par
exemple). Il se peut que le message d’alerte doit « délais de dépdt dépassé , contacter votre DDCS(PP) :
c’est que vous €tes en retard dans le dépot de déclaration et qu’il faut contacter la DDCS(PP). Une fois les
corrections faites, vous pouvez enregistrer votre fiche.

Déclaration : n° 0890  CL000119-19-N01

I Un ou plusieurs champ(s) ne sont pas valide(s) I

ETAT DE LA FICHE COMPLEMENTAIRE Masquer A
Etat Département d'origine ] Pris connaissance
Non déposé v Département d'accueil [J Pris connaissance

Il est également possible que vous ayez des intervenants « AIA » (a retrouver dans la rubrique gestion des
intervenants), des intervenants trop jeunes, des problémes de locaux,... Vous pouvez forcer I’enregistre-
ment de la fiche, mais le mieux reste quand méme de procéder aux vérifications inhérentes a la bonne

déclaration de votre accueil.

0 LES POINTS SUIVANTS SONT SUSCEPTIBLES DE POSER PROBLEME

« Encadrement: au moins un intervenant est trop jeune: Auditore Ezio
« Présence d'intervenants pour lesquels aucune identité n'est applicable (AIA) : JEAN Jeanne MARTIN Jean

Enregistrer la fiche complémentaire ?




Une fois déposée, vous ne pourrez pas modifier votre fiche complémentaire tant qu’elle n’est pas validée
par la DDCSPP.

Vous pourrez retrouver 1’ensemble de vos fiches complémentaires via la page d’accueil en passant soit par
le bandeau supérieur bleu —> déclarations —> Fiche complémentaires/Fiches uniques (fleéche orange); soit
par la page centrale (fleche violette).

> <! (
E .. m'[“;ﬁi%,{%m Téléprocédure des Accueils des Mineurs Bonjour Admin - Administrateur TAM  0890RGO " s
NATIONA £ Paramétres

Siam v4.3.5.2 Production
@ Accueil Déclarations ~ | Locaux ~ Intervenants / Familles d'accueil ~ | Cadres interdits | Utilisateurs | Fiche Organisateur | Calendrier des périodes
Fiches initiales / Fiches uniques
Recherche glo [# Calcul des intervenants
Fiches complémentaires/ Fiche uniques

|

A MES ALERTES [ MES BROUILLONS LOCAUX

> Locaux avec hébergement

Fiches initiales / Fiches uniques 0

Depose > Locaux sans hébergement

Sans visa ,

A DECLARATION INTERVENANTS / FAMILLES
Insuffisant > Fiches initiales / Fiches Uniques D'ACCUEIL
Non conforme > Fiches complémentaires / Fiches Uniques > Intervenants
Interdit > Familles d'accueil
Les alertes prennent en compte I'exercice sélectionné A 4 intervenants dont l'identité est a corriger

Vous arriver sur la page des « Fiches complémentaires/Uniques » vides. En cliquant sur 1’onglet
« recherche » (fleche noire), vous aurez la liste de toutes les fiches complémentaires déposées. Vous
pouvez faire une sélection plus fine d’une fiche complémentaire en la cherchant par période (ovale rouge),
par visa d’origine (ovale violet) ou visa d’accueil (ovale bleu). Cliquer sur « Recherche » de toutes fagons,
et une liste s’affichera. Pour accéder aux fiches, il faut cliquer sur les liens hypertextes (fleche violette).

Siam v4.3.5.2 Production
@ Accuell Déclarations ~ Locaux ~ Intervenants / Familles d'accueil ~ Cadres interdits Calendrier des périodes
2019/2020 Filtres A& [ Calcul des intervenants

Utilisateurs che Organisateur

Recherche Q

N° Fiche complémentaire Origine/accueil Etat
v Tous v
Type d'accueil Code Postal Commune Mineurs handicapés +80/+80 \\l - Y
Tous v Tous v Tous v Tous Tous v
Organisateur \lj Saisie FC PEDT
Toutes v Toutes les fiches v v
] Uniquement accueil de -6 ans [ uUniquement directeurs stagiaires [J  Uniquement activités accessoires [ uniquement les hors délais

> Accueil > Contréle des FC/FU

Fiches Complémentaires/Uniques

€ Retour Export Excel

Siam v4.3.5.2 Production
@ Accuell Déclarations ~ Locaux ~ Intervenants / Familles d'accuelil ~ Cadres interdits Fiche Organisateur Calendrier des périodes
2019/2020 Recherche Q B8 Calcul des intervenants

> Accueil > Contréle des FC / FU

Fiches Com plementalres/Unlques

20 fiche(s) é ala recherche

Fiche initiale Organisateur Type Implantation cpP Ville Période Début Fin Etat Fc Visa origine Visa accueil
> 0890 CL000117 Loisirs 89000 AUXERRE  Toussaint Non dépose > 19-To1 Non Non
> 0890 CL000117 Loisirs 89000 AUXERRE  Noél Non dépose > 19-NO1 Non Non
> 0890 CL000117 Loisirs 89000 AUXERRE  Hiver Non déposé > 19-HO1 Non Non
> 0890 CL000117 Loisirs 89000 AUXERRE  Printemps Non déposé > 19-PO1 Non Non
> 0890 CL000117 Loisirs 89000 AUXERRE  Juillet Non déposeé > 19-J01 Non Non
» 0890 CL000117 Loisirs 89000 AUXERRE  Aout Non dépose > 19-A01 Non Non
> 0890 CL000117 Loisirs 89000 AUXERRE Autre(s) jour(s) Non déposé > 19-z01 Non Non
> 0890 CL000117 Loisirs 89000 AUXERRE  Printemps Non déposé > 19-P02 Non Non
> 0890 CL000117 Loisirs 89000 AUXERRE  Mercredi 01/09/2019  20/07/2020  Non déposé > 19-Mo01 Non Non
> 0890 CL000117 Loisirs 89000 AUXERRE  Autre(s) jour(s) Non deépose > 19-z02 Non Non
> 0890 CL000119 Loisirs  XXXXXXXXXX 89000 AUXERRE  Toussaint Non déposeé > 19-To1 Non Non
> 0890 CL000119 Loisirs  XXXXXXXXXX 89000 AUXERRE  Nosl 23/12/2019  04/01/2020  Déposé > 19-NO1%

> 0890 CL000119 Loisirs  XXXXXXXXXX 89000 AUXERRE  Hiver Non déposé > 19-HoO1

> 0890 CL000119 Loisirs  XXXXXXXXXX 89000 AUXERRE  Printemps Non dépose > 19-P01




